
القراءةأنواع7.1

:أنعلىقادرااًالطالبكونيسالموضوعهذانهايةفي

.القراءةأنواعبينيميز•

.الصامتةوالقراءةالجهريةوالقراءةالاستماعقراءةمهارةيطور•

ةمقدم

اكتسابإلىتهدفوالكثير،عنهايعرفلامستقبليةلحياةالقارئوتهيئالتفكير،مهاراتتُنميوالقراءة.يقرأمابمقدارالإنسانفكريسمو

الفردياةحفيالقراءةوتؤثر.يواجههاقدلمشكلاتحلولوإيجادمداركه،وتوسيعحوله،منالعالموفهمنفسه،تعليمعلىالقدرةالمتعلم

منالروحيةوالمتعةيه،للترفمصدراالقراءةوتعد.الثقافيالمستوىوترفعوالمعاني،بالأفكاروترفدهاللغوية،الحصيلةتُثريفهيوالجماعة؛

.الأدبيةللأنواعالجماليالتذوقخلال

المستمع،رأيعنيختلفالمسموعالكلامكانإذاوخاصةالمتحاورين،بين"الاستماعثقافة"تحقيقإلىماسةبحاجةالثقافيالمشهدزالوما

المواصفاتمنزيدااًمتقتضيالجهريةالقراءةزالتوما.المتكلماحتراممناتقتضيالاستماعثقافةأنكما.الآخرالرأياحترامثقافةتتجلىوهنا

.بالمعنىوالإحساسالمقروءالكلامبينالانسجاميتحققكيوالمشاعربالعواطفالجهريةالقراءةربطتكفلالتي



الاستماعقراءة

الاستماعقراءةتعريف

.بهوالانتفاعواستيعابهمضمونهلفهمالمنطوقأوللمقروءالإصغاءهي

القراءة؟مننوعااًالاستماعيُعدلماذا

العيننمأسبقفالأذنالإنسان؛عندالمعرفةمصادرأولًُالاستماعأنكما.الأخرىوالحواسوالعينالأذنطريقعنتُدركالمعرفةلأن

الجهريةقراءةالعلىمقصورةليستالقراءةفإنوعليه.الثامنالشهرمنذيسمعالجنينأنالحديثةالدراساتأثبتتإذالمعرفة،تلقيفي

الإنسانأنالمعلومومن.المجالاتوتعددالنشأةفيوالصامتةالجهريةالقراءةعلىتتفوققراءةالاستماعإنبلشائع،هوكماوالصامتة

.بالعينالمقروءأضعافثلاثةتعادلبالأذنالمسموعنسبةوأنيقرأ،مماأكثريسمع

الاستماعقراءةميزات

.ذلكوغيروالتلفاز،الإذاعة،إلىوالاستماعللخطب،كالاستماعالمواقف،بعضفيالناسحاجاتتلبي.أ

القاضي،قاطعيأنيستطيعأحدمنوماالمحاضر،يقاطعأنيستطيعلافالطالبوالقضاء؛التعليممجالفيخاصةالأعمالبعضتناسب.ب

.الحكمإصدارأوالدفاع،أوالاتهام،فيواجبهيؤديوهوالمحامي،أوالعام،النائبأو

.أكثراطونشأطولوقتإلىالقراءةأنواعبقيةتحتاجحينفيوالاستماع،للإنصاتإلاتحتاجلالأنهاوجهده؛المستمعوقتتوفـر.ج



.وسيلةًالمكفوفينًالأولىًبسببًفقدانًالبصر،ًوكذلكًالأميينًالذينًلاًيعرفونًالقراءةًوالكتابة-د

.تعودًالقارئًعلىًالتركيزًوحصرًالذهن-هـ

مقومات الاستماع الجيد

إلىنستمعحينمانحرصأنينبغيلهذاالآخرين،احتراميمنححضاريومظهرً السلوكية،الثقافةمنجزءً المتحدثإلىالاستماعحسنإن

:الآتيةالأمورعلىمتحدث

.باهتمامإليهننظرأن-1

.بصراحةالمتحدثيقلهالمأخرىدلالاتأيضاونفهم،تسمعهمانفهمكيجيدانصغيأن-2

.حديثهيُنهيأنقبلالمتحدثمنمسبقاموقفانتخذألا-3

.الجسدلغةتُسمىالتيالجسمانيةالحركيةوالتعبيراتيقولهمابيننربطأن-4



الاستماعقراءةأنواع

: والاستماعًأنواع،ًومنها

.وهوًالاستماعًإلىًأيًصوتًيصلًإلىًالأذنًدونًأنًنقصدًسماعهًكصوتًالسياراتًفيًالطريق: الاستماعًالعرضيًالهامشي

.نحوًاستماعناًإلىًالموسيقىًأثناءًالقيامًبعملًما:  الاستماعًالمصاحب

.وهوًالاستماعًمنًأجلًالتعلمًالمنظمًًالذيًيتحققًفيًالمواقفًالتعليمية: الاستماعًاليقظًالمنظم

.يهدفًهذاًالاستماعًإلىًتقويمًوتوجيهًماًنسمعهًوفقًحاجاتناًالمختلفة: الاستماعًالناقدً

.الاستماعقراءةعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



الجهريةالقراءة

الجهريةالقراءةتعريف

عنالمعبرةةالقراءوهيمسموعة،وأصواتمنطوقة،ألفاظإلىالكتابيةالرموزتحويلفيهايتمالتيالعمليةتلكالجهريةبالقراءةيقصد

.جهرياالمقروءالكلامومعنىالصوتنغماتبينالانسجامخلالمنالقراءةأثناءمشاعرناعنصوتُنايعبرأنتقتضيالتيالمعنى

:عنتعبر(اللهيا)عبارةقراءة:نحو

.والدعاءالخشوع

.تراهمشهدمنالتعجب

.ماأمراستنكار

.ماعملإنجازسرعةعلىالحث

.الجهريةالقراءةعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



القراءة الجهرية والقضايا اللغوية والإملائية

:ومنها. لاًبدًمنًمراعاةًبعضًالقضاياًاللغويةًوالإملائية

سليمااًالتعرفًعلىًًأصواتًالحروفًوالكلمات• .،ًلاسيماًالحروفًالمتشابهةًفيًالرسم،ًأوًالنطقونطقهاًنطقااً

.مراعاةًالتغيرًالذيًيطرأًعلىًالحروفًعندًاجتماعهاًكالإدغامًوالإبدالًوالإخفاء•

مراد،ًوكذلكًمراعاةًالضبطًالصرفيًوالنحوي؛ًلأنًالخطأًفيًلفظًالمبنىًالصرفيًأوًالضبطًالإعرابيًسيؤديًإلىًفهمًمعنىًآخرًغيرًال•

.الخطأًفيًالصياغةًالنحويةًقدًيؤديًإلىًخلطًالفاعلًبالمفعولًوماًإلىًذلك

نًأيًمراعاةًماًيجريًعلىًأصواتًحروفًالكلمات،ًوخاصةًحروفًالمدًواللينًمنًمدًأوًقصر،ًأوًماًيجريًعلىًالكلمةًم: مراعاةًالتنغيم•

تؤديًأكثرًلحنًفيًالنطق،ًيؤديًإلىًاختلافًالمعنى،ًومنًذلكًأنكًيمكنًأنًتنطقًالكلمةًالواحدةًفيًسياقاتًمختلفة،ًبأكثرًمنًصورة،ًف

.منًمعنى

عندأطولسكتةسكتون،المتتابعةالجملبينتفصلالتيالفواصلعندخفيفةسكتةفنسكت،الجهريةالقراءةفيالترقيمعلاماتمراعاة•

.!الظلمأقسىما:نحو،التعجبوعلامة؟المستقبلفيتعملأنتحبماذا:نحو،الاستفهاموعلامةوالنقطةالمنقوطةالفاصلة



.انتباهدونالطريقيقطعأنأرادلمن(السيارةالسيارة):نحو،التحذيرسياقفيالقراءةفينسرعأنينبغي•

(..قليلااهدأ،اللهعلىتوكل،الصبرالصبر):غاضبلشخصقولكنحو،ماأمرفيوالترغيبالإغراءسياقفيالقراءةفينتمهلأن•

.والإملائيةاللغويةوالقضاياالجهريةالقراءةعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع

الجهريةالقراءةمهارةتطوير

:الآتيةالأمورخلالمنالجهريةالقراءةفيالتميزتحقيقويمكنالجهرية،القراءةمهارةفيالناسيتفاوت

.الترقيموعلاماتالتنغيمقراءةفيبيانهسبقكماالمعنىعنالمعبرةالقراءة1)

.الكلماتآخرحركاتوإظهارصحيحا،نطقاالحروفنطق2)

.الخجلمنوالتخلصبالنفسالثقةلتعزيزالناسمنمجموعةأمامالقراءةعلىالتدرب3)

.الجهريةبالقراءةالبدءقبلصامتةقراءةالنصقراءة4)

قبانينزارللشاعرالقدسلقصيدةالجهريةالقراءةتأمل:مثال

.الجهريةالقراءةمهارةتطويرعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



القراءة الصامتة

يفومعانيهامدلولاتها،وإدراكالكتابية،الرموزتفسيرفيوتتجسدوالاستيعاب،للفهمنسانالإيستخدمهابصريفعلهيالصامتةالقراءة

روتوف.والمراجعالمصادرمنالمعرفةاكتسابفيالصامتةالقراءةأهميةتكمن.الشفاهتحريكأوهمهمةأوصوتدونالقارئذهن

مجالاتحصريصعب.الجهريةالقراءةفييتحققلاأمروهو،الإرعاجعنبعيدااًهادئااًجوااًلهوالمجاورينللقارئالصامتةالقراءة

فيلإعلاناتواوالرسائلوالقصصالصحفوقراءةالمكتبة،فيالقراءةمجالاتهاومنشيوعاا،القراءةأنواعأكثر؛لأنهاالصامتةالقراءة

الخ....الأخبارنشرةوشريط،العامةالطرق



التعبير الشفوي وفن الحوار7.2

فيالوجهوملامحلعينينواكاليدينكالعينينالجسمأعضاءبعضفتبدأعنها،نتكلمالتيبالفكرةشعورناعنالتعبيرعنأحيانااًاللغةتعجز

التيالأفكارأنماك.بهانتكلمالتياللغةبلاغةكانتمهماالشفويالتعبيرفيالجسدلغةعنغنىولا.نتكلمحينمامشاعرناعنالتعبير

أننالمؤكداومن.المعنىتغيروفقالصوتنغماتتتغيرأنالضروريفمنوالدلالات،المعانيمنواحدةوتيرةعلىليستعنهانتحدث

الحوار؛إدارةيقةطرتعجبنافلمحوارااًيديرشخصاوشاهدناواستمعناالمتحاورين،أسلوبيعجبنافلمأشخاصبينحوارإلىيومااستمعنا

.الحوارمديرومواصفاتالحوارآداببيانعلىالثانيالدرسيحرصولهذا

ةمقدم

:أنعلىقادرااًستكونالموضوعهذانهايةفي

.يطورًمهاراتًالتعبيرًالشفويًمنًخلالًالاستعدادًالجيدًله•

.يحاورًالآخرينًبفاعليةًمنًخلالًتطبيقًآدابًالحوارًوكيفيةًإدارته•



الشفويالتعبير

لا،ذلكمنتمكنولي،المختلفةحاجاتناعنللتعبيراليوميةحياتنافينمارسهماأكثروهوالعامومظهرهااللغةجوهرالتعبيريشكل

:ومنهاالمصاحبةالاستعداداتبعضمنبد

النفسيالاستعداد

منبالنفسالثقةلدتتو.الجمهورأمامالوقوفعلىقدراتهمفييتفاوتونالناسيجعلالذيالشفويالتعبيرأساسبالنفسالثقةتعد

نفسهمنواثقااًنااًمطمئطبيعته،علىيكونوأنالإلقاء،فيالبدءعندبالمعلوماتوالثقةبتلقائية،كالتصرفالإرادية،التصرفاتمجموع

ابتسامةمبتسمووهإليهم،يتوجهكأنالجمهور،معالحسنللتفاعلتؤهلهبصفاتالمتحدثيتحلىأنويفضل.والجوارحالحواسمتنبه

يشعروالاىحتالجلساءيلاطفوتفاعلاتهم،انطباعاتهمأخذويحاولالجميع،إلىنظرهيوزعجميعاا؛بهممهتمبأنهويشعرهمحميمة،

.عصبيتهتظهرولابسهولةيستثارولاهادئااًيكونالفتور،يدخلهمولابالسأم

العامالمظهر

.للمتحدثللاستماعالجمهوريهيئالذيهوالعامالمظهرلأن؛الجمهورلدىومقبولااًلائقااًالعامالمظهريكونأن



الجسمأعضاءمشاركة

،للفظياغيرللتواصلمكمّلاللفظيغيرالتواصلإنبل،وحسبالجمهوروبينبيننالفظياتواصلاليسالشفويالتعبيرإن

.الشفويالتعبيرفيالجسدلغةتوظيفعلىنحرصأنينبغيإذ

أومتكبر،وأ،الوجهعابسلشخص؛لأنهبالاستماعيرغبلاالناسفبعض.والمشاعرالعواطفعنالوجهملامحتُعبر:الوجهتعبيرات(1

.الاشمئزازعلاماتًُوجههملامحفيتظهر

.عوالتواضوالتقديروالاحترامالمودةعنتعبروابتسامةبشوشبوجهالجمهورإلىينظرون؛لأنهملهمالاستماعنحبالناسوبعض

ينبغيلهذا،خال...حالمةأومخادعةأوذكيةأوماكرةعيونهذه؛فيقالالعينينبنظرة–الغالبفي–الشخصيةصفاتترتبط:العينينلغة(2

أنكما.عنهانتحدثالتيبالفكرةالانفعالحسبتتغيرالنظراتطبيعةأنشكولا.الشخصيةجوانببعضللجمهورالنظراتتعكسأن

ظراتالنتبقىأو،الجمهورمنواحدشخصعلىنظراتنانركزأنالمقبولمنفليس؛الجمهورمعالتواصلفيمهمأمرالنظراتاتجاه

.بهممهتمونبأنناالجميعًُيشعركيكلهالجمهورعلىالنظراتنوزعأنينبغيبل،الجمهورمنمحددةفئةعلىمركزة

حيثالمنطوقة؛سالةالرمعنىلاستكمالتستخدمإشاراتوهياللفظيةغيرالرسائلمنكثيرعنللتعبيراليدإشاراتتستعمل:اليدإشارات(3

التيالمنفرةاتالحركتأديةأوالحركة،ككثرةسلبيةردودإلىالحركاتبعضوتؤديالأحيان،بعضفيبعينهمعنىعلىالإشاراتبعضتدل

.الأذنتنظيفأوالأنففيالأصبعوضع:مثلالعامالذوقتؤذي



الصوتيةالصفات

ينبغيكما.ماأمررفضأوقبولحيثمنالمستمعينتفاعلفييُسهمفالصوتوالمشاعر؛الأفكارعنمعبرةالصوتنغماتًُتكونأنينبغي

وأنمستمع،اليُزعجالصاخبالصوتأنالمعلومومن.عنهانتحدثالتيللفكرةمناسبةاًوالانخفاضالعلوحيثمنالصوتدرجةتكونأن

الملليسببدااًجالبطيءالصوتوأنالمتحدث،يقولهلماالمستمعفهمعدميسبّبالسريعالنطقأنكما.الجمهوريسمعهلاالمنخفضالصوت

.المستمعينبعضمغادرةإلىيؤديوقدوالضجر

الوقتضبط

مدةالمسموعلامالكمعنىفيالتركيزعلىالمحافظةعلىيقدرونلا–الغالبفي–المستمعين؛لأنكلامهفييطيلألاالمتحدثعلىينبغي

وقتصتخصيفينبغيطويلاوقتايقتضيالموضوعكانوإذا.التركيزمستوىوانخفضالذهنتراخىالحديثزمنطالفإذاطويلة،

.للاستراحة

المعينةوالمؤثراتالوسائلتحديد

علىتقتصروألاالجمهور،يخاطبحينماالمتحدثوسائلتتعددأنالمفيدومن.الأساسيةوالحاجاتالحياةتفاصيلفيالتنوعإلىالناسيميل

الوسائلأبرزومن.امسبقتحديدهايمكنولاالموضوع،معتتناسبالتيالمعينةوالمؤثراتالوسائلاختياروينبغي.الشفوياللفظيالتعبير

منمجموعةةرؤيأوصوتي،مقطعسماعأوفيديو،مقطععرضكثيرة؛موضوعاتمعالغالبفياستخدامهايتناسبالتيالمعينةوالمؤثرات

الخ...مسجلاستطلاعإلىالاستماعأوشخصية،مقابلةمشاهدةأوالحديث،بموضوعصلةذاتمكتوبةنشرةتوزيعأوالصور،



الشفويالتعبيرفيإرشادات

وتثيرمعالمستتهيئالتيهيكلماتعشرةأولأن:يقالولهذاالمستمعين،يقظةمضاعفةبهدفوجذابةمثيرةالمقدمةتكونأنينبغي-1

.نعيشهالذيالواقعبتفاصيلوارتباطه،الموضوعاختيارأهميةالمقدمةتتضمنأنالمفيدومن.انتباهه

.مستحبغيرأمرالنفسعنالطويلالحديثلأنإطالة؛دونالعلميةوبمؤهلاتهبنفسه،الجمهوريُعرّفأنبالمتحدثيحسن-2

الخريطةأوالملخصأنكما،متسلسلاكلامهيكونكي(النصخارطة)ويسمىالموضوع،لمحاوربملخصالمتحدثيحتفظأنالمفيدمن-3

.النسيانمنالمتحدثتحمي

.الرئيسيبالموضوعقويااتصالامتصلةالمتشعبةالأفكارتكونوأنواحدا،موضوعايعرضأنالمتحدثعلىينبغي-4

.ونفوراوضجراللامتسببالمستمعينمنجزءمعناهايفهملاالتيالغريبةاللغةاستعماللأنوالمثيرة؛والسلسةالمألوفة،الالفاظاستعمال-5

شعروإذا،فيهالحديثايطيلأنفيحسنبالفكرةراغبونالمستمعينأنشعرفإذاالمستمعين؛بنفسيةبصيرايكونأنالمتحدثعلىينبغي-6

.يختصرهاأنفينبغيللمستمعينتروقلاالفكرةأن

:قوليأنيمكنأو،(أعرفلا):يقولأنعيبافليسالإجابةفيصعوبةوجدوإذاالجمهور،أسئلةعنالمتحدثيجيبأنالمألوفمن-7

.الندوةأوالمحاضرةنهايةفيالسؤالعنسنجيب



المستمعينتُشعريالتالتعبيراتأبرزومن.مبتورااًأومقطوعااًالحديثيبدولاكيالانتهاءعلىأوشكتالمحاضرةأنإلىالمستمعينتهيئة-8

ماونوجز\....إلىتوصلنابأنناالقولويمكننا\....هيالرئيسيةالأفكارفإنوهكذا):المتحدثقولالانتهاءعلىاشرفالموضوعبأن

.الحديثمنالانتهاءقربعلىتدلالتيالتعبيراتمنوغيرها(...يليبماإليهتوصلنا

.الحوارآدابمراعياً (الحوارفن)بعنوانالنقاشبحلقةشاركللمقرر،الإلكترونيةالصفحةإلىبالرجوع:(1)نشاط

.الشفويالتعبيرعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



الحوارفن

آداب الحوار

:ينبغيًالالتزامًبآدابًالحوارًفيًالمحاضراتًأوًالندواتًمنًخلالًالحرصًعلىًالأمورًالآتيةً

يخدمًموضوعًالحوار،ًوأنًنبتعدًعنًأيًحديثًخارجًموضوعًالحوار-1 ًمفيدااً .  أنًنقدمًرأياًبنّاءا

علىًًًالمتحاورين-2 .  أنًنتجنبًالأحاديثًالجانبية؛ًلأنهاًتؤثرًسلبيااً

لماًنسمعه-3 .أنًنبتعدًعنًالألفاظًالجارحةًمهماًكانًرأيناًمخالفااً

إدارة الحوار

:تقتضيًإدارةًالحوارًمراعاةًالأمورًالآتيةً

.ألاًنتجاوزًالفكرةًأوًالموضوعًالمحددًللحوارً-1

ًللفكرةًالرئيسية-2 .أنًنلتقطًأفكاراًجديدةًمنًكلامًالمتحاورينًونوظفهاًخدمةا

.أنًنحسنًضبطًأدوارًالمتحاورين؛فلاًنسمحًبتداخلًكلامهم-3

.فاظًنابيةأنًنكونًقادرينًعلىًامتصاصًغضبًأحدًالمتحاورين،ًوأنًنعالجًالمواقفًالمتوترةًبحكمةًورويّةًوخاصةًإذاًتفوهًأحدهمًبأل-4



مامطبقااًالحواروبالتعبيروقمالمساق،منسقعنهسيعلنالذيالافتراضيباللقاءشاركالإلكترونية،الصفحةإلىبالرجوع:(2)نشاط

.الدرسهذافيتعلمته

.الحواروإدارةالحوارآدابعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



التعبير الكتابي7.3

الكتابيالتعبيرلىعالقدرةتكونوقد.الأدبيةوالإبداعاتالكتابية،المنجزاتعلىالاطلاعخلالمناكتسابهايمكنملكةالكتابيالتعبيريعد

ومن.والدربةالإطلاعةالموهبرافقإذاإلاكتابيإبداعإلىتؤديلاوحدهاالموهبةولكنالفرد،فيهايعيشالتيالثقافيةبالبيئةتتصلموهبة

لأن؛وحسبوالمراجعالمصادرمنللأفكارجمعااًالإعداديعنيولاعدة،مراجعمنعلميةمادةإعدادعلىالقدرةالكتابيالتعبيرأشكال

.العلميةالمادةإعدادفيوالأسلوبيةالفكريةشخصيتهتظهرأنينبغيلهذاالآخرين،لآراءناقلااًأوناسخااًليسالمادةجامع

يكونأنوينبغيأهلية،أورسميةمؤسسةمنصادرنصصياغةإلىالكاتبيعمدحينماالكتابيالتعبيرتجلياتمنالوظيفيوالتعبير

فيبيانهسيتضحكمايالوظيفالتعبيرعنومضمونهاللغويةخصائصهفيمختلفااًالإبداعيالتعبيرويأتي.الأدبيللتعبيرمغايربأسلوب

.بشرحهاالدرسيتكفلواضحةقواعدعلىويقوم،محددةإجراءاتيقتضيكتابيوتعبيرفنوالتلخيص.الدرس

ةمقدم

:أنعلىقادراً الطالبكونيسالموضوعهذانهايةفي

.العلميةالمادةإعدادمهاراتبتطبيقعلميااًنصااًيكتب•

.الإبداعيوالتعبيرالوظيفيالتعبيربينيميز•

.التلخيصوقواعدالإجرائيةالخطواتبتطبيقالنصوصيلخص•



مهارات إعداد مادة علمية

:الآتيةالخطواتاتباعإلىماموضوعفيمحاضرةلتقديمأوبحثلكتابةالعلميةالمادةإعداديحتاج

.القراءةأثناءوقلمبورقةنحتفظأنالضروريمنلهذاالقراءة،أثناءانتباهناتثيرالتيوالأفكارالعناوينكتابة-1

.أحيانااًتنسىالذاكرةلأنالقراءة؛أثناءنتذكرهاالتيالأفكاركتابةتأجيلعدم-2

أو،جديدةالالكتبفيموجودةالحديثةالمعلوماتكانتسواءبإعداده،نقومالذيبالموضوعتتعلقالتيالحديثةالمعلوماتعنالبحث-3

.الانترنتمواقعفيمنشورة

.والموازنةالربطووالاستنتاجوالتعليلالتحليلخلالمنالشخصيرأيناعننعبرأنينبغيبلالآخرين،أفكاربنقلالاكتفاءعدميجب-4

.المراجعفيإجابتهاعنالبحثبهدفبالموضوعمتعلقةأسئلةوضع-5

دادإع)بعنوانالنقاشحلقةخلالمنبهزملائكوشاركتعلمته،ماوفقماموضوعفيعلميةمادةبإعدادقمالطالب،عزيزي:(1)نشاط

.(العلميةالمادة



الكتابيالتعبيرأنواع

:  ينقسمًالتعبيرًمنًحيثًالموضوعًإلىًنوعين

.التعبير الوظيفي

الناسويمارسهوائجهم،حوقضاءاليومية،حياتهملتنظيمالناسويستعملهبالناس،الاتصالتسهيلإلىيهدفالذيالتعبيرهوالوظيفيالتعبير

الموجهةالرسميةوالرسائل،والإعلانات،والتقارير،الاجتماعاتومحاضرالنشرات،ككتابيااًأوالأخبار،ونقلوالمناقشة،،المحادثةكشفويااً

.وظيفةعلىالحصولطلباتوتعبئة،والوزاراتالمؤسساتإلى

:الوظيفيالتعبيرخصائص

:يليماالوظيفيللتعبيروالأسلوبيةاللغويةالخصائصمن

.والخيالالمجازلغةمنيخلوعلميبأسلوبالكتابة-1

.والوصفالتعبيرفيوالدقةالموضوعية-2

.الذاتيةالأمورعنالابتعاد-3

.والوضوحالقصيرة،الجملواستخدامالإيجاز-4



عطوفةوزير،المعالي:قولنانحووالوظيفية،العلميةللمكانةالمناسبةبالألقابإليهالمرسليخاطبأنالرسميةالرسالةبكاتبويحسن

البطريريكطةغب،الشيخأوالقاضيفضيلةالمدير،حضرةالدكتور،الأستاذالأمير،سمو،(دولةرئيس)الرئيسسيادةأوفخامةالمحافظ،

.الخ...

.الإبداعيالتعبير

والقصةالشعرًُتهأمثلومن.والخيالبالتصويرتتسممجازيةبلغةومشاعرهأفكارهعنالكاتبفيهيعبرالذيهو:الإبداعيالتعبيرتعريف

.والرسائلوالمقالةوالرواية

تُلخصاتمةخثمالمقالة،موضوعلأفكارعرضثممثيرة،مقدمةعلىتشتملأنوينبغي.محددااًموضوعايتناولنثري،فنوهي:المقالة-1

:قسمينإلىوتنقسم.المقالةموضوعتفاصيل

.القضايامنغيرهاأوسياسيةأواجتماعيةقضايافيالشخصيالرأيعليهايغلبذاتيةمقالة-

.الشخصيرأيهيبديأندونمحددةقضيةعنالكاتبفيهايعبرموضوعيةمقالة-



:أنواعثلاثةوهي،الرسائل-2

.والعاطفيالشخصيالطابععليهاويغلب،والأقاربالأصدقاءيتبادلهاالتيالإخوانيةالرسالة-

.الخاصةوالمؤسساتالحكوميةالرسميةالمؤسساتعنتصدرالتيالوظيفيةأوالديوانيةالرسائل-

.أدبيأسلوببوتتصف،أدبيةأوسياسيةأواجتماعيةقضاياعنللحديثالشخصيةالأمورعنكاتبهافيهايخرجالتيالأدبيةالرسائل-

(الرسائل)بعنوانالنقاشحلقةخلالمنزملائكمعبمشاركتهاوقمالرسائلأشكالأحدعنابحث:(2)نشاط

الإبداعي؟والتعبيرالوظيفيالتعبيربينالفرقما:تدريب



فن التلخيص

والتحويلختصارالاهذايكونأنينبغيبل،قليلةصفحاتإلىكثيرةصفحاتتحويلأولموضوعاختصاراوليسعالية،مهارةالتلخيصيعد

الأفكارلىعوالحفاظالمادةحجمتقليلإلىتؤديمحكمةأسلوبيةصياغةتحقيقفيالتلخيصمهارةتُسهم.وقواعدإجراءاتعلىمؤسسااً

التلخيصاعتناءإن.صللنالرئيسيةللمفاصلتدوين؛لأنهالمقروءةللمادةوالاستيعابالفهموتركيزللحفظناجحةوسيلةوالتلخيص.المركزية

منهاتتشكلالتييلالتفاصاستيعابإلىيؤديالأساسيةوالمحاورالمفتاحيةالجملعلىوحرصه،التفاصيلتذكّرعلىيساعدالمكثفةبالجمل

.والمحاورالجملتلك

للتلخيصالإجرائيةالخطوات

:الآتيةالإجرائيةبالخطواتالقيامفينبغيموضوعااًأوكتابااًنلخصأنأردنافإذا

.مضمونهعلىلنتعرفصامتةقراءةالنصقراءة-1

.الموضوعوعنوانالمؤلفاسمكتابة-2

.والفرعيةالرئيسيةالأفكارتحديد-3

.المفتاحيةوالجملالمعنىالكثيفةالجملتحتخطوطوضع-4



لهاضرورةلاالتيوالأمثلةوالهوامشالاستطرادحذف-5

.المركزيمضمونهعلىالمحافظةمعبأسلوبناالموضوعكتابة-6

.الأصليوالنصأنجزناهالذيالتلخيصبينالموازنة-7

.الملخصللنصالترقيمعلاماتووضَعواللغوية،الإملائيةالأخطاءتصويب-8

.التلخيصفنعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع

التلخيصقواعد

:قواعدأربعللتلخيص

.فوالوصالتكرار:مثل،النصفهمعلىتؤثرلاالتيالجملحذفوهي:الحذفقاعدة-1

(المدمجة)الجديدةالجملةتكونأنعلىأخرىجملفيجملةدمجوهي:الدمجقاعدة-2

.المحذوفةللجملةنتيجة

.سابقةجملمنجديدةجملةبناءوهي:البناءإعادةقاعدة-3

.الجملمنمجموعةعنتُغنيتعميميةجملةكتابةوهي:التعميمقاعدة-4



الإجرائيةطواتوالخالقواعدوفقوتلخيصهاالمقترحةالمقالاتأحدباختيارقم،(التلخيصفن)بعنوانالنقاشحلقةإلىبالرجوع:(3)نشاط

.كلمة400يتجاوزلابماتعلمتهاالتي


