
قواعد كتابة الهمزة6.1

:أنعلىقادراً الطالبكونيسالموضوعهذانهايةفي

.الكلمةأولفيالهمزةكتابةطريقةتحدد•

.الكلمةوسطفيالهمزةكتابةطريقةتحدد•

.الكلمةآخرفيالهمزةكتابةطريقةتحدد•

ةمقدم

ثقافيةا ؛ًلأنًإتقةانًالكتابةةًيقتضةيًإتقةانًالإمةلاء لتلمية. تُعدًالكتابةةًالإملائيةةًمرهةراً  ذًمةاًزالًفةيًالصةفوفًوربمةاًيكةونًالخطةأًالإملائةيًمبةرراً 

هرةًًدًهةذ ًالرةاالابتدائيةًيتعلمًأصولًالقراءةًوالكتابة،ًولكنًشيوعًالأخطاءًالإملائيةًلدىًفئةًمنًطلابًالجامعاتًراهرةًمؤسفةًومقلقةة،ًوتةزدا

مًأنًسةببًوأكةادًأجةز. غرابةًحينماًتبقىًالأخطاءًالإملائيةًبعةدًالانتهةاءًمةنًالمرحلةةًالجامعيةة،ًوالتحةاقًالخةريجينًبالورةائفًوالمهةنًالمختلفةة

كتابيةًكتسابًالمهارةًالانتشارًالأخطاءًالكتابيةًيعودًإلىًأسلوبًتعليمًالإملاءًالذيًيعتمدًعلىًالتلقينًوالحفر،ًويخلوًمنًأسلوبًتعليميًيضمنًا

.بدلاًمنًحفرًالقواعدًالنررية،ًولهذاًيحرصًالدرسًالأولًعلىًعرضًمهاراتًإملائية،ًوالابتعادًعنًالحفرًوالتلقين



الهمزة في أول الكلمة

:مثلحركتها،كانتمهماألفعلىالكلمةأولفيالهمزةتُكتب

.أ يمن•

.إيِمان•

.أسُامة•

.الكلمةأولفيالهمزةعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



الهمزة في وسط الكلمة

:  القاعدةًالرئيسةًلكتابةًالهمزةًالمتوسطةًتقومًعلىًمراعاةًماًيلي

حركةًالهمزة-أ

.  حركةًماًقبلًالهمزة-ب

.  الكسرةًثمًالضمةًثمًالفتحةًوالسكونًأضعفًمنًالحركاتًجميعهاأقوىًالحركاتفلاًبدًّمنًمعرفةًأقوىًالحركتين،

:  لكلًحركةًحرفًيناسبها،ًفومنًثمًكتابةًالهمزةًعلىًالحرفًالمناسبًلأقواهما

.  الكسرةًيناسبهاًالياء

.  يناسبهاًالواو: الضمة

.  يناسبهاًالألف: الفتحة

(.  تكتبًمفردةًعلىًالسطر)يناسبهًالسطرً: السكون

.،ًفقدًعدًّالعلماءًالياءًكماًلوًكانتًكسرة(ياء)إذاًسُبقتًالهمزةًالمتوسطةًبياء،ًكتبتًالهمزةًعلىًنبرةً-



:الآتيةالكلماتوسطفيالهمزةكتابةنعللأنيمكنناالقاعدةهذ خلالومن

.الضمةمنأقوىالكسرةلأن؛(ياء)نبرةعلىالهمزةفكتبتوكسرةضمةاجتمعت"سُئِل"كلمة-

ال"كلمة- .واوعلىالهمزةفكُتبتً أقوىوالضمة،وفتحةضمةاجتمعت"سُؤ 

أ ل"كلمة- .الألفوهويناسبهاالذيالشكلعلىالهمزةفكُتبتالقوةفيمتساويتانوهمافتحتاناجتمعت"س 

ساكنبحرفالمسبوقةالمتوسطةالهمزة

.السكونمنأقوىالكسرةلأنسائِل؛:مثلنبرة،علىتُكتبساكنبحرفومسبوقةمكسورةالهمزةكانتإذا-1

ة:مثلالسطر،علىتكتبفإنهابساكنومسبوقةمفتوحةالهمزةكانتإذا-2 ة،قراء  .(موءودةمقروءة،)فيوكذلك.عباء 

.بيئةهيئة،:مثلالكسرة،بمنزلةالساكنةالياءنبرة؛لأنعلىفكُتبتساكنةبياءومسبوقةمفتوحةالهمزةكانتإذا-3

حسبواوعلىالهمزةفكتابة؛(جاءوا\جاؤوا)(مرءوس\مرؤوس)(يقرءون\يقرؤون)(رءوف\رؤوف)نكتبأنيجوز:ملاحرة

.ثقيلحرفأوصوتالواولأن؛واوينتتابعمنللتخلصالسطرعلىمفردةوكتابتها،الأصليةالقاعدة

.الكلمةوسطفيالهمزةعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



الكلمةآخرالهمزة في 

:يسبقهاالذيالحرفحالةعلىبناءالكلمةآخرفيالهمزةشكليتحدد

ءمقروء،بطيء،هواء،:نحوالسطر،علىمفردةنكتبهاساكنا ًيسبقهاالذيالحرفكانإذا-1 .جز 

أ:نحويسبقها،الذيالحرفحركةحسبنكتبهامتحركايسبقهاالذيالحرفكانإذا-2 .مبادِىء\يجرُؤ\بد 

الكلمةآخرفيالهمزةتنوين

:يأتيبمانقوم،الكلمةآخرفيهمزةتنوينأردناإذا

.هدوءا ً:نحوبألف،مسبوقةغيرالهمزةكانتإذاألفعلىالتنويننضع-1

،:نحومباشرة،الهمزةعلىالتنويننضعبألفمسبوقةالهمزةكانتإذا-2 .ألفينبينتقعلاالمتطرفةفالهمزةسماء 

.(جريئا ً)تنوينعليهاألفا ًنضيفثمنبرةعلىالهمزةنكتب(جريء):مثلبياءمسبوقةالهمزةكانتإذا-3

الحرفكانإذاأما،(دفئا ً)تنوينعليهاألفا ًنضيفثمنبرةعلىنكتبها(دفء)بعد بمايتصلأنيمكنبحرف،مسبوقةالهمزةكانتإذا-4

.(جزءا ً)تنوينعليهاألفانضيفثممفردةنكتبها(جزء)بعد بمايتصللاالهمزةيسبقالذي



ألفأنهمبعضيرى.للمثنى(قرآ)و(للمفرد)قرأ:نحو،(المثنىألف)الاثنينألفمعندمجهامفتوحةالكلمةآخرفيالهمزةكانتإذا-1

.يقرأان\يقرأايقرأ:مثلالكتابة،فيتثبتانالاثنينوألفالهمزةفإنبهمزة،مختومفعلعلىدخلتإذاالاثنين

المثنىألفنضيفثمنبرةعلىنكتبهافإننا(عبء)فيالباءحرفنحوبغير يتصلبحرفمسبوقةالكلمةآخرفيالهمزةكانتإذا-2

.(جزءان)الاثنينألفنضيفثمحالهاعلىالهمزةنُبقيفإننا(جزء)فيالزايحرفمثلبعد بمايتصللاالحرفكانإذاأما.(عبئان)

.الكلمةآخرفيالهمزةعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



أخطاء إملائية شائعة6.2

لسهولةبايتصفالتفريقمعيارأنمنالرغمعلىالمقصورةوالألفالقائمةالألفبينالتفريقعدمالشائعةالإملائيةالأخطاءمن

ولا.الكتابةتمهارافيخللإلىتشيرلأنهاثقافيا ؛حرجا ًتسببإملائيةراهرةتعدالأسماءفيالواوبعدالألفكتابةأنكما.والوضوح

الثانيالدرسكفليتولهذا،(ابن)كلمةمنالألفحذفأوإثباتفيالناسمنكثيرويحار.المربوطةوالتاءالمفتوحةالتاءبينبعضهميفرق

.لهاالإشارةسبقتالتيالإملائيةالأخطاءمنللتخلصميسرةحلولبتقديم

ةمقدم

:أنعلىقادراً ستكونالموضوعهذانهايةفي

.يفرقًبينًالألفًالقائمةًوالألفًالمقصورة•

. يحددًموضعًكتابةًالألفًالفارقةً•

( .المبسوطة)يميزًبينًالتاءًالمربوطةًوالتاءًالمفتوحةً•

.يمثلًعلىًالكلماتًالتيًتُنطقًفيهاًالألفًولاًتُكتبً•

(.ابنً)يحددًمواضعًحذفًالألفًمنًكلمةً•



كتابة الألف المتطرفة

كانفإذا؛(يرمي)هورمىومضارع(يدعو)هودعامضارع؛لأنمقصورة(رمى)كلمةوفي،قائمة(دعا)كلمةفيالألفتُكتب

الرغمعلىائمةقبألف(يحيا)نكتبولكن.(رمى)مقصورةنكتبهابياءينتهيالمضارعكانوإذا(دعا)قائمةنكتبهابواوينتهيالمضارع

.الكلمةنهايةفييائيناجتماعكراهيةهوالسابقةالقاعدةعنالخروجوسبب،(يحيي)مضارعهاأن

:في(ا)قائمةألفا ًفتكتبالأسماءفيأما

.مقصورةا ًألففتكتب،بخارىكسرى،،عيسى،موسى:هي،أسماءأربعةعداما،بريطانيا،فرنسا،حيفا:مثل،الأعجميةالأسماء

با:مثل،واوعنمنقلبةالألفوتكون،الثلاثيةالأسماء با،الرِّ العُلا،الرّضا،الرُّ

:في(ى)مقصورةالفا ًوتكتب

ريـسُرى،ينويمضارعهـنوى:مثل،ياءعنالمنقبلة،الثلاثيةالأسماء.1 .ي س 

:مثل،ياءالألفقبلوليس،حروفثلاثةعنتزيدالتيالأسماء.2

.الهوينى،مستشفى،القهقرى،سلوى،ليلى،مصطفى،بشرى

.المتطرفةالألفكتابةعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



الفارقةالألفكتابة

أصل؛لأنالفعلمنجزءاوليستزائدةالواووهذ ،الجمععلى(يدرسوالم\ادرسوا\درسوا)بالفعلالمتصلةالواوالواوتدل

.(درس)الفعل

نسمو)فيكوكذلالواو،بعدألفانكتبلاولهذا،(يرجو–رجا)أصلهالفعللأنزائدة؛وليستأصليةفهي(نرجو)الفعلفيالواوأما

(ندعو\

:نحوالفابعدهانكتبفلابالأسماءالمتصلةالواوأما•

.ماهرونالبلديةمهندسو•

.الأقصىالمسجدأحمدأبوزار•

.دمشقفيأميةبنوكان•

.الفارقةالألفكتابةعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



(ابن)كلمةفيالألفكتابة

(ابن)كلمةألفتُحذف

.الخطاببنعمر:نحوعلمين،بينوقعتإذا-

.أحمدأبيبنفراسأبو:نحوكنيتين،بينوقعتإذا-

.طالبأبيبنعلي:نحو،وكنيةعلمبينوقعتإذا-

.بألفتُكتبالسطرأولفي(ابن)كلمةوقعتإذا:ملاحظة

.مثنىجاءتابن)كلمةلأن؛الرشيدهارونالخليفةابناوالمأمونالأمين:نحو،بألف(ابن)كلمةتأتيالسابقةالمواضعغيروفي

.منوناجاءالأولالاسملأن؛ثابتابنزيدً :ونحو.أبيهلفرإلىأضيفت(ابن)كلمة؛لأنهأبيهابنزياد:ونحو

هذا،لكن:حونتُكتب،ولاالألففيهاتُنطقالتيالكلماتتحددقاعدةتوجدولانكتبها،ولافيهاالألفننطقكلماتيوجد:ملاحظة

.(الله)الجلالةلفروذلك،،هؤلاء،،هذ 



الكلمةنهايةفيالمفتوحةوالتاءالمربوطةالتاءكتابة

علىهاءً لتاءانطق،فنستطيع(مباركةشجرةالزيتونة):نحو،مربوطةالتاءفإنهاءً الكلمةآخرفيالتاءتنطقً أناستطعناإذا•

.(مباركهشجر الزيتونه)الآتيالنحو

تًُ\معلمات\جاءت\الأوقات):،نحو(مبسوطة)مفتوحةالتاءفإنهاءً التاءنطقً نستطعلمإذا• ،هاءً التاءطقننأنيمكنفلا.(كتب 

.مفتوحةالتاءتُكتبلهذا

.الكلمةنهايةفي(ت)المفتوحةوالتاء(ة)مربوطةالتاءكتابةعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



علامات الترقيم6.3

هذاوسيبين.يمالترقعلاماتمنتخلوكتابيةنصوصا ًنجدالوهمهذاوبسببشكلية،علاماتمجردالترقيمعلاماتأنالناسمنكثيريتوهم

.با ًصعأمرا ًليسالصحيحةمواضعهافيالترقيمعلاماتوضعمهارةوأنالمكتوب،النصمعنىمنجزءالترقيمعلاماتأنالدرس

ةمقدم

:أنعلىقادراً الطالبكونيسالموضوعهذانهايةفي

.المكتوبالنصومعنىالترقيمعلاماتتأثيريوضح•

.الصحيحةمواضعهافيالترقيمعلاماتيضع•



المعنىعلىالترقيمعلاماتتأثير

التيبالمشاعرسالإحساأوالكاتب،أراد الذيالمعنىفهمعلىالقارئلتساعدنهايتهافيأوالجملةأثناءفيتوضعا ًرموزالترقيمعلاماتتعد

وأخا عيدا ًسأصابالمرضأنفمعناها(.سفرفيوأخو سعيدمرض):ترقيمعلاماتبلاالآتيةالجملةقرئتلو.سطور ًُبينالكاتبأودعها

ن،كاناحينما ي  أنالمعنىحسيصب(.سفرفيوأخو سعيد،مرض)الواوقبلفاصلةوضعنالوولكن.عطفحرف(الواو)حرفوأنمسافر 

.الحالحرفهوالواوحرفوأن.مسافرا ًأخو كانحينماوحد مرضسعيدا ً

(الإعداممستحيلالعفو)بتفسيرهاوقمالآتيةالجملةاقرأ:نشاط

مسؤولإلىسجينبتتعلقرسالةأرسلتالقيصرةأنالقيصريةروسياعهدفيفيُروى،المعنىفهمفيحيرةإلىالترقيمعلاماتغيابيؤدي

،السجينعدامإوتحتمل،العفوتحتملالعبارةلأن؛المعنىفهمفيالسجانفحار،(الإعداممستحيلالعفو)عبارةالرسالةفيوجاءالسجن،

،العفو)رأهاقولو.فورابالسجينالإعداملنفذ(مستحيل)كلمةبعدفاصلةبوجود–(.الإعدام،مستحيلً العفو)السجنمسؤولقرأهافلو

(العفو)كلمةبعدفاصلةبوجود–(الإعداممستحيلً 

.ىالمعنعلىالترقيمعلاماتتأثيرعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



الترقيمعلامات

(،)الفاصلة

:الآتيةالمواضعفيالفاصلةنضع

ولاكلامه،فييكذبولاأحدا ،يؤذيلامهذب،طالبمحمدا ًإن:مثلمعين،معنىفيالفائدةتامكلاممجموعهامنيتكونالتيالجملبين-1

.دروسهفييقصّر

.والشتاءوالخريف،والصيف،الربيع،:أربعةالسنةفصول:مثلأقسامه،أوالشيءأنواعبين-2

(.النجاحبابالجدأناعلمصديقي،يا)المنادىبعد-3

.صديقلكيبقىفلنأصدقاءك،تعاتبالأموركلفيكنتإذا:مثلطويلة،الشرطجملةكانتإذاوجوابهالشرطبين-4

.الأخيرالسؤالإلانعم،كلها؟الذاتيالتقويمأسئلةعنأجبتهل:مثل،(بلىكلا،لا،نعم،:وهي)الجوابحروفبعد-5

.عادلاالثانيالخليفة،الخطاببنعمركان)مثل،منهوالمبدلالبدلبين-6



(؛)المنقوطةالفاصلة

:الآتيةالمواضعفيالمنقوطةالفاصلةنضع

.ةتقديريجائزةعلىفحصل؛دراستهفيالطالباجتهد):مثللها،نتيجةأوالأولىعنمسببةالثانيةتكونجملتينبين-1

لخوخ،االتفاح،؛الصنوبرالصفصاف،السرو،:النباتمملكةمن):مثلأقسامها،تتنوععندماواحدةجملةفيالواردةالأصنافبين-2

(.الباذنجانالخس،الخيار،؛الذرةالشعير،القمح،؛المشمش

(.)النقطة

:الآتيةالمواضعفيالنقطةنضع

،جديدا ًعنىمتطرقالتاليةالجملأوالجملةأننلاحروحينهامقوماتها،كلواستوفتالكلام،فيمعناهاتمالتيالجملأوالجملةنهايةبعد-1

(.مباركا ًالنهارهذايكونأنآمل.الصباحطلع)مثل

.الفقرةانتهاءبعد-2

:مثلللاختصار،بهاالمرموزالحروفبين-3

.(مهندس).م(قسمرئيس)ق.ر(الميلادقبل)م.ق(دكتورأستاذ)د.أ(دكتور).د(أستاذ).أ(بريدصندوق)(ب.ص)



(:)الرأسيتانالنقطتان

:الآتيةالمواضعفيالرأسيتانالنقطتانتوضع

تخيرفبه؛يؤتىأنمنأكثرالعلم:الحكماءأحدقال):مثل،(...تكلمروى،أجاب،سأل،أخبر،حدث،حكى،)معنا فيهوماأوالقولبعد-1

(.أبيمن:فأجابهذا؟لكأينمن:سألته().أحسنهءشيكلمن

ماتدريلامستقبلويومعليك،يدوملافيهأنتويومإليك،يعودلامضىيوم:ثلاثةالدهرأيام):مثلأقسامه،أووأنواعه،الشيءبين-2

(.حاله

:مثليشبهها،ماأو(يليما/الآتية/التنالية):بألفارالمختومةالصيغبعد-3

عماأجب().ولكمعقوراءمنألسنتكمولتكنالإشاعات،وراءتجرواولاالسوء،مقالةإلىتستمعوالا:يأتيفيماتتلخصإليكمنصيحتيهذ )

.(تريد؟وماذاهنا؟إلىجئتوكيفأنت؟من:يلي

(؟)الاستفهامعلامة

ترى)(؟السفرمنعدتمتىفازبالجائزة؟من)محذوفةأوالجملة،فيمذكورةالاستفهامأداةأكانتسواءالاستفهامية،الجملةبعدتوضع

(تغير ؟ولاالمنكرأترى:أي)تغير ؟ولاالمنكر

)!(التعجبعلامة

!(القريبرلمأقسىما)والتأثرالانفعالعلىللدلالة)!(التعجبعلامةتستخدم



(--)الاعتراضعلامة

بنعمر:نحوفالدعاءما،شيءفضلعلىالتبيهالتنريه،أوأوللدعاء،المعترضةبالجملةويؤتىوآخرها،المعترضةالجملةأولفيتوضع

والتنبيه(-وتعالىسبحانه–اللهقال):نحووالتنزيه.الراشدينالخلفاءبخامسلقُبالذيالوحيدالأمويالخليفة-عنهاللةرضي-العزيزعبد

.(-بالصدقمعروفوهو–أحدهمحدثني):نحوماشيءأوشخصفضلعلى

(””)النصأوالتنصيصعلامة

.والمراجعالكتبمنننقلهالذيالكلامونهايةبدايةفيتوضع

()المتقابلانالقوسان

:الآتيةالمواضعفيالمتقابلانالقوسانيوضع

شعرديوانلتحتمالديوانفكلمة.الشعرفيوالمازنيالعقادرأي(الديوان)فيقرأت:نحو.معنىمنأكثرتحتملكلمةمعنىتحديد-1

.والمازنيالعقادألفهكتابعنوانوهوالمقصودمعناهالبيانقوسينبينالكلمةوُضعتوقد،الحكومةديوانأو،

.أجنبيةأوعاميّةكلمةتمييز-2

.ارالانتشعالميةالفلسطينيةالقصيدةجعلالذي(درويشمحمود)هوكان:نحو،ضميرسبقهاإذاوخاصةسابقةكلمةتفسير-3



(...)الحذفعلامة

.المقامأوالسياقهذافيإليهالحاجةلعدمبنصهالمنقولالكلامبعضعنالاستغناءعندتوضع-1

لقد:فتقول،انةوالإهبالسبأصواتهمافيهعلتاثنينبينتمخصومةموقفتنقلكأن،مكتوباحكايتهعندالحياءيخدشالذيالكلامفي-2

...بقولههذاتفو 

.ينتهلمعنهالمنقولالنصأنللدلالةالحذفعلامة،فتوضعكلهيكتبهأنيريدولاغير منكاتبيأخذ نصنهايةفي-3

.بتحقيقهالكاتبيقومنصمنناقصأومحذوفأوواضحغيركلاممكانفي-4

(=)المماثلةعلامة

.بدينارالصوفمنالمتريُباع:نحوسطركلفيكتابتهاإعادةمنبدلاالمتكررةالألفارتحتتوضع-1

.بدينارينالحرير===و
.ديناربربعالقطن===و

فيتتبعبقيتهوأن،ينتهلمالشرحأنللدلالة=علامةفتوضح،التاليةالصفحةحاشيةفيبالشرحالصفحةحاشيةفيالشرحاتصال-2

.التاليةالحاشية

.الترقيمعلاماتتأثيرعلىلتتعرفالفيديوإلىارجع



تدريب

:المناسبةالمواضعفيالترقيمعلاماتضع:تدريب

أوراقهفيالنرركرر(.....)القدسإلىالمتجهةالحافلةركب(....)فطور طعامتناول(......)الفجرصلى(.....)مبكرااستيقر

النكبة(.....)ةرئيسيأحداثثلاثةتستعرضذاكرتهبدأت(........)الاحتلالسلطاتمنتصريحإلىيحتاجالقدسدخوللأن(.....)الثبوتية

ن(.......)النهرإلىالبحرمنلنافلسطينكانتالنكبةقبل(......)الأولىالانتفاضة(......)النكسة(....) القدسإلىوصولالأنيتوقعكانم 

(......)(......)تعالىقولهقرأتًُحينماقلبيواطمئن(......)وطننافيحريتنايصادرحينماالاحتلالأسوأما(......)تصريحإلىيحتاج

انً  ح  ىالَّذِيسُب  ر  دِ ًِأ س  ب  لا ًبِع  جِدًِمِنً ل ي  س  امًِال م  ر  جِدًِإلِ ىال ح  س  االَّذِيىالأ  ق صً ال م  ن  ك  ار  ل هًُب  و  (......)(......)ح 

:الإجابة

دخوللأن(؛)الثبوتيةأوراقهفيالنرركرر(.)القدسإلىالمتجهةالحافلةركب(،)فطور طعامتناول(،)الفجرصلى(،)مبكرااستيقر

(.)الأولىتفاضةالان(،)النكسة(،)النكبة(:)رئيسيةأحداثثلاثةتستعرضذاكرتهبدأت(.)الاحتلالسلطاتمنتصريحإلىيحتاجالقدس

ن(.)النهرإلىالبحرمنلنافلسطينكانتالنكبةقبل حينماحتلالالاأسوأما(؟)تصريحإلىيحتاجالقدسإلىالوصولأنيتوقعكانم 

انً (”)(:)تعالىقولهقرأتًُحينماقلبيواطمئن(!)وطننافيحريتنايصادر ح  ىالَّذِيسُب  ر  دِ ًِأ س  ب  ًل ًبِع  لا  جِدًِمِنً ي  س  امًِال م  ر  جًِإلِ ىال ح  س  ىدًِال م  الأ  ق ص 

االَّذِي ن  ك  ار  ل هًُب  و  (.)(”)ح 


